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Администрация Нижнетанайского сельсовета

Дзержинского района

Красноярского края

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ     
с.Нижний Танай
02.06.2015 









№ 31-П
Об утверждении административного 

регламента  оказание муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков 

для индивидуального жилищного строительства»
на территории Нижнетанайского сельсовета  


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 29 Устава Нижнетанайского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ: 


1. Утвердить Административный регламент оказание муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Нижнетанайского  сельсовета согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.Постановление вступает в силу после его обнародования
Глава  Нижнетанайского сельсовета

      Н.И.Марфин
Приложение 

к постановлению администрации 
Нижнетанайского сельсовета

от 02.06.2015г.  № 31-П 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕТАНАЙСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства. 

1.2. Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства предоставляется в соответствии со следующими нормативно – правовыми актами: 


Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003г.№131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221 – ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7 – 2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;
Федеральным законом от  21.07.1997 №122 – ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
Уставом муниципального образования администрации Нижнетанайского сельсовета;
Иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства. 
1.3.Получателями муниципальной услуги являются физические лица. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (ИЖС)». 

2.2. Муниципальная услуга  «Предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства» предоставляется органами местного самоуправления.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 


- издание постановления администрации Нижнетанайского сельсовета  о предоставлении земельного участка на праве собственности (аренды);


- заключение договора купли – продажи (аренды) земельного участка;


- мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.  


2.4.Муниципальная услуга предоставляется в течение двух месяцев с момента обращения заинтересованного лица с заявлением  о предоставлении земельного участка в собственность (аренду) для индивидуального жилищного строительства. 


2.5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги указаны в п.1.2. настоящего регламента. 


2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 


-Заявление о предоставлении земельного участка согласно приложению № 1,2 к настоящему регламенту; 
- Копия документа удостоверяющего личность заявителя;

-Кадастровый паспорт земельного участка; 

-Выкопировка сообщения о предоставлении земельного участка на соответствующем праве из периодического печатного издания, определенного главой муниципального образования;

-Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

Документы, указанные в абзаце третьем и четвертом п.2.6 настоящего регламента не могут быть затребованы у заявителя, однако заявитель вправе представить их по собственной инициативе.  

2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.8. Основания для приостановления (отказа) в предоставлении муниципальной услуги  являются: 

-несоответствие информации, указанной в заявлении, информации в представленных документах, наличие недостоверных сведений;

- представление утративших силу документов;

-поступление нескольких заявок о предоставлении опубликованного земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении и получении муниципальной услуги – 30 минут. 

2.11.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 дня с момента обращения заинтересованного лица с заявлением о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на соответствующем праве.  

2.12.Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

-здание исполнителя муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. 

-на территории, прилегающей к зданию исполнителя муниципальной услуги, оборудуются местами для парковки автотранспортных средств. 

-у главного входа в здание исполнителя муниципальной услуги должна быть размещена вывеска, содержащая следующую информацию:

-наименование исполнителя муниципальной услуги;

- место нахождения исполнителя муниципальной услуги;

- режим работы исполнителя муниципальной услуги. 

 
-места информирования заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов. 

-места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами. 

В здании исполнителя муниципальной услуги организуются помещения (кабинеты) для приема заявителей. 

Кабинеты должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и организационной техникой. 

2.13 Показателями допустимости и качества муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для ИЖС являются:

-количество заключенных договоров купли – продажи (аренды) земельных участков;

-количество отказов в предоставлении земельных участков для ИЖС, признанных незаконными в судебном порядке;

-количество жалоб на действия и решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для ИЖС.    

2.14. Место нахождения органа муниципальной услуги по адресу: 663706, Красноярский край Дзержинский район, с. Нижний Танай, ул. Набережная, 3. Справочные телефоны органа муниципальной услуги: 

8(39167)22-2-42, факс 8(39167)22-2-42, адрес электронной почты                            :ntanaiy@mail.ru.
График работы: понедельник  - пятница с 08.00 до 16.00 перерыв на обед с 12.00 до 13.00; выходные дни суббота, воскресенье. 

Прием заявителей  осуществляется с понедельника по среду с 08.00 до 16.00. 
Четверг  - пятница выдача документов, обработка документов

Информация о предоставлении муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить по вышеуказанным телефонам, а также официальном сайте  www.adm – nt.ru
2.15. Действия, предшествующие предоставлению муниципальной услуги:

 Гражданин или лицо, желающее приобрести земельный участок на праве собственности (аренды) для ИЖС обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка, для этого обращается в Отдел к главному специалисту – архитектору с заявлением о предоставлении акта выбора земельного участка для ИЖС.   

Главный специалист – архитектор Отдела обеспечивает подготовку акта выбора земельного участка. Подготовленный акт выбора земельного участка для ИЖС выдается  заявителю для согласования. Согласованный акт выбора земельного участка, последний передает кадастровому инженеру, который обеспечивает выполнение межевого плана и постановку на государственный кадастровый учет земельного участка в филиале ФГБУ ФКП Росреестра по Красноярскому краю, через Дзержинский межрайонный отдел № 9 месторасположение: 663700 Красноярский край Дзержинский район, с.Дзержинское, ул. Кирова д.4.      

3. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.2.Прием и регистрация специалистом заявления от заинтересованного лица в предоставлении права собственности (аренды) земельного участка для ИЖС в течение срока указанного в п.2.11. настоящего регламента. 

3.3.Земельные участки для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, предоставляется в собственность или аренду, в случаях, установленных подпунктами 5 и 5.1. пункта 1 статьи 24, - в безвозмездное срочное пользование без предварительного согласования места размещения объекта. 

Продажа земельных участков для жилищного строительства или продажа права на заключение договоров аренды земельных участков для жилищного строительства осуществляется на аукционах, за исключением случаев, установленных подпунктами 5 и 5.1. пункта статьи 24, пунктом 2.1. статьи 30 и пунктом 27 статьи 38.1. Земельного кодекса Российской Федерации.  

В 14-дневный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду земельного участка специалист по земельным вопросам готовит проект постановления главы администрации Нижнетанайского сельсовета в соответствии со ст.29 Земельного кодекса РФ, о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовывает сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, в периодическом печатном издании, определенном главой муниципального образования Нижнетанайского сельсовета, а также разместить сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте соответственно уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти, сайте муниципального образования (при наличии официального сайта муниципального образования) в сети Интернет. 

Проект постановления   о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка направляется  в течение 1 дня согласованный проект постановления  оформляется и  подписывается.
В случае если по истечении 30 дней со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка иных заявлений не поступило,  специалист по земельным вопросам готовит проект постановления о предоставлении такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства в соответствии со ст.29 Земельного кодекса РФ,  на основании которого принимается решение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность (аренду). 

  Проект постановления главы администрации Нижнетанайского сельсовета  о предоставлении земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка направляется  специалистом Опо земельным вопросам, для согласования  в течение 1 дня согласованный проект постановления  оформляется  и подписывается.
На основании постановления главы администрации Нижнетанайского сельсовета о предоставлении земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка  специалист  по правовым вопросам готовит договор купли – продажи (аренды) земельного участка в 14-дневный срок.  Договор купли – продажи (аренды) земельного участка для индивидуального жилищного строительства передается главе сельсовета для подписания, после подписания договор совместно с постановлением главы Нижнетанайского сельсовета передается заинтересованному лицу для государственной регистрации в Управлении федеральной службы, государственной регистрации кадастра и картографии по Красноярскому краю местоположение с.Дзержинское, ул. Кирова, д.4.    

В случае поступления заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка от нескольких заявителей проводится аукцион по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

Извещение о проведении торгов должно быть опубликовано в средствах массовой информации, определенных органом местного самоуправления, не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов. 

Информация по торгам указывается в извещении и аукционной документации по продаже земельного участка либо права на заключения договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства и размещается в установленном гражданским законодательством порядке.  

3.4. Специалист  проверяет заявление и представленные документы на соответствие следующим требованиям:


прилагаемые к заявлению документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;


тексты документов написаны разборчиво;


фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;


в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;


документы не исполнены карандашом;


документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

осуществляет проверку представленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа  «копия верна» (при необходимости) с указанием фамилии и инициалов специалиста, даты


3.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги по результатам торгов является обращение двух или более заявителей с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность (аренду) (п.3.8. настоящего регламента) или принятие постановления администрации  Нижнетанайского сельсовета о проведении аукциона по продаже права аренды или земельного участка для ИЖС (п.3.3.настоящего регламента).


3.6. Проведение аукциона по продаже земельного участка (права аренды) земельного для ИЖС осуществляется на основании постановления главы администрации Нижнетанайского сельсовета в соответствии абз.3 п.3.3. настоящего регламента,  формируется пакет документов для проведения торгов: 


-заказывает изготовление межевого плана – в течение 30 дней;


- осуществляет постановку земельного участка на государственный кадастровый учет – в течение 30 дней;


- заказывает независимую оценку земельного участка – в течение 30 дней;


- заказывает градостроительное заключение – в течение 30 дней;


- запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными актами – в течение 30 дней.  


3.7. Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов к торгам. 


3.8. Максимальный срок исполнения процедуры 5 месяцев. 


3.9. Информирование населения о проведении торгов в порядке установленном Земельным кодексом РФ.


3.10.Прием заявок на участие в торгах, проведение торгов определяется извещение о проведении открытого аукциона и аукционной документацией.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
4.1.Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют глава администрации Нижнетанайского сельсовета.
4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных ха исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц . 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц  в досудебном и судебном порядке. 

5.1. В досудебном порядке действия или бездействия специалистов  обжалуются главе сельсовета.

 Заявитель может сообщить главе сельсовета  о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистом, нарушении положения Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики. 

5.2. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление  жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте. Обращение в письменной форме должно содержать: 


- при подаче обращения физическим лицом  - его фамилию, имя, отчество;


- при подаче обращения юридическим лицом  - его наименование;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- наименование органа, в который направляется письменное обращение, фамилию, имя, отчество и (или) должность соответствующего должностного лица;


- суть обращения;


-при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом  - подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица;


- дату. 

 К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию. 

5.2.1. Обращение заявителя не рассматриваются в случаях: 

- отсутствия сведений  об обжалуемом решении, действия, бездействия (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (наименование юридического лица), не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствия подписи заявителя.  
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо  вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления его правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.2.2. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление  жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте. Жалоба рассматривается в порядке, установления Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуги». Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцать дней с момента ее регистрации. 

5.3. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в его удовлетворении. 

Если в результате рассмотрения обращения признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалис, допустившего нарушение в ходе предоставления услуги требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшее за собой обращение. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю. 

Если в ходе рассмотрения обращения признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены  все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов. 

5.4. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц, решениями, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие. 

Обжалование производится в сроки по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации. 

                                                 Приложение 1 к Административному 






          регламенту земельного участка для ИЖС

 Главе администрации
Нижнетанайского сельсовета
Н.И. Марфину
От _______________________________

__________________________________,

проживающего (ей) по адресу: 

__________________________________

тел._______________________________

Заявление 

Прошу предоставить земельный участок площадью ____________ кв.м. с кадастровым номером _____________________________________ по адресу:

Красноярский край, Дзержинский район __________________________________________
_____________________________________________________________________________






(улица, переулок, № дома, квартиры)

для индивидуального жилищного строительства ___________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать этажность объекта, материал стен, функциональное назначение) 

на праве аренды сроком ________________________________________________________











_______________












(подпись)











__________________

                           (дата)

Специалист  администрации 

Нижнетанайского сельсовета
(согласовано/несогласованно) _____________

 
________________










   (Ф.И.О подпись)













   М.п. 

Главный специалист – главный 

архитектор района  

(согласовано/несогласованно)  ____________


_________________

   (Ф.И.О подпись)

М.п.

Приложение 2 к Административному 






          регламенту земельного участка для ИЖС

Главе администрации 
Нижнетанайского сельсовета
Н.И.Марфину
От _______________________________

__________________________________,

проживающего (ей) по адресу: 

__________________________________

тел._______________________________

Заявление 

Прошу предоставить земельный участок площадью ____________ кв.м. с кадастровым номером _____________________________________по адресу:

Красноярский край, Дзержинский район __________________________________________
_____________________________________________________________________________






(улица, переулок, № дома, квартиры)

для индивидуального жилищного строительства ___________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать этажность объекта, материал стен, функциональное назначение) 

на праве собственности ________________________________________________________











_______________












(подпись)













__________________

                              (дата)

Специалист сельской администрации 

по имуществу и земельным отношениям 

(согласовано/несогласованно) _____________

 
________________










   (Ф.И.О подпись)













   М.п. 

Главный специалист – главный 

архитектор района  

(согласовано/несогласованно)  ____________


_________________

   (Ф.И.О подпись)

М.п.
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